
 

模块四  Word 2007 文字处理 

实验七  Word 文字处理（一） 

【实验目的】 

1. 字体的设置、字号的设置、字型的设置。 

2. 着重号的使用、删除线的使用。 

【实验内容】 

1. 字体的设置、字号的设置、字型的设置。 

2. 着重号的使用、删除线的使用。 

【实验要求】 

1. 在Word 2007中输入下列文章。 

2. 给文章加标题为“寻常生活出道理”，居中、宋体、四号、加粗、倾斜、下划线。 

3. 将全文加波浪形下划线，下划线的颜色为红色，全文为绿色，宋体五号。 

4. 给这句话加着重号“吾少也贱，故多能鄙事”。给这句话加删除线“成就事业者，都

是找到自己本命的人”。 

【实验步骤】 

（1）按回车键，将“正文”下移一行，输入标题“寻常生活出道理”然后选中该标题。 

单击“开始”菜单选项卡，依次点击字母B、I、U和“居中”按钮。在字体框中选择

“宋体”，在字号框中，选择“四号”。 

 

图 4-1 “开始”菜单选项卡 

（2）选中全文，单击字母 U选择波浪形下划线。下划线颜色中，选择红色。 



 

 

图 4-2  下划线样式 

 

图 4-3  下划线的颜色选择 

（3）选中全文，点击如图所示，选择“绿色”。 

 

图 4-4  全文的颜色选择 



 

（4）给文中这句话“吾少也贱，故多能鄙事”加着重号，给文中这句话“成就事业者，

都是找到自己本命的人”加删除线。按 ctrl+d，会弹出“字体”对话框。 

 

图 4-5  字体对话框 

 

图 4-6  字体选择 

                  

                  图 4-7  着重号                      图 4-8  删除线 



 

【实验效果】 

寻常生活出道理 

孔子多次在水边给学生上公开课，见到现实的场景，便小题大做，展开他沧桑的心

路。典型的有两次，一次是在波涛汹涌的河段见到一位“操之若神”的船夫，一次是见到

激流旋涡里淋漓畅快的泳者。孔子用“轻水”和“忘水”点评船夫：“轻水”是了解水，

掌握了水的特性才可以做船夫；“忘水”是和水打成一片，像鱼那样融于水。一条船翻

了，落水的人可能惊慌失措，但船舱里的鱼有得水之乐呢。 

孔子向技艺高绝的泳者提出问题，引导泳者沿着问题本身的思路回答。泳者说：我

是在水边长大的，在山靠山，在水吃水，慢慢地，水就是我的命了。孔子得出的结论

是：成就事业者，都是找到自己本命的人。 

世道有人心。孔子的自我评价是，“吾少也贱，故多能鄙事．．．．．．．．．．”。这不是故意作低姿态，

是实实在在的家常话。 

【实验心得】                                                               
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实验八  Word 文字处理（二） 

【实验目的】 

1. 上标、下标的使用。 

2. 句首字母大写，全部大写，全部小写。每个单词首字母大写。 

3. 以不同颜色突出显示文本。 

【实验内容】 

1. 上标、下标的使用。 

2. 句首字母大写，全部大写，全部小写。每个单词首字母大写。 

3. 以不同颜色突出显示文本。 

【实验要求】 

1. 给出正确的硫酸化学式。 

2. 打开英文文章“I’m Cheering the clock on”，将全文依次设置句首字母大写、全部大写、

全部小写、每个单词首字母大写。 



 

 


