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HWD 2015
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11 0.1  

序   号  实验项目名称  主要工具  

1 会计基础书写训练  稿纸、各种票据  

2 原始凭证的填制与审核  各种票据  

3 记账凭证的填制与审核  通用记账凭证  

4 账簿的设置与启用  日记账、总账、明细分类账  

5 日记账的登记  现金日记账和银行存款日记账的账页  

6 明细分类账与总分类账的登记  各种明细分类账的账页、总分类账账页  

7 对账与结账  各种会计资料  

8 错账更正  记账凭证、各种账簿的账页  

9 资产负债表的编制  资产负债表  

10 利润表的编制  利润表  

11 会计综合实验  各种会计资料  
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1 20%

 

2 50%

 

3 20%  

4 10%
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1  

2  

3  

（一）文字书写  

1  

2  

3  

4  

5 1/2 2/3  

6  

（二）数字书写 

1.  

1  

2  

3 60

 

4 1/2 2/3

 

5 00

 

6 6 8 9 0  

7 4 9 5 8 1 7

0 6 7 9  
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8 1 4 6 7 9  

9 6 1/4 6 8  

10 7 9 1/4  

2.  

1  

                  

2

 

3

  

4

 

5 0

0

0 0 0 0

 

5820.6  

30004.21  

（三）中文大写票据日期的书写  

 

1

 

2

 

1 15  

1 18  

12 20  

（一）汉字书写练习  

1.1
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收到投资款   实收资本   

从银行取得借款   短期借款   

员工报销差旅费   管理费用   

购入机器设备   固定资产   

购入原材料   原材料   

生产领用原材料   生产成本   

产品完工入库   库存商品   

收到销货款   主营业务收入   

结转销售成本   主营业务成本   

（二）阿拉伯数字和大写数字书写练习  

1.2 1.3

 

会计凭证、账表的小写金额栏  

原始凭证上的大写金额栏  没有数位  

分割线  

有数位分割线  

万  千  百  十  元  角  分  

￥0.01      ￥  1 人民币：  万  仟  佰  拾  元角壹分  

￥0.20     ￥  2 0 人民币：  万  仟  佰  拾元贰角零分  

￥3.00    ￥  3 0 0 人民币：  万  仟  佰拾叁元零角零分  

￥41.05   ￥  4 1 0 5 人民币：  万  仟佰肆拾壹元零角伍分  

￥630.06  ￥  6 3 0 0 6 人民币：  万仟陆佰叁拾零元零角陆分  

￥7030.40 ￥  7 0 3 0 4 0 人民币：万柒仟零佰叁拾零元肆角零分  

￥15436.09 1 5 4 3 6 0 9 人民币：壹万伍仟肆佰叁拾陆元零角玖分  

￥18000.70 1 8 0 0 0 7 0 人民币：壹万捌仟零佰零拾零元柒角零分  

HWD 2015 11 1.3
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序   号  金   额  

1 ￥0.70       人民币：  

2 ￥5.90       人民币：  

3 ￥16.05      人民币：  

4 ￥63579.00   人民币：  

5 ￥76.00      人民币：  

6 ￥150.76     人民币：  

7 ￥5430.08    人民币：  

8 ￥67.20      人民币：  

9 ￥80004.37   人民币：  

10 ￥134000.50  人民币：  

11 ￥109804.60  人民币：  

12 ￥245.80     人民币：  

13 ￥123.00     人民币：  

14 ￥1760.47    人民币：  

15 ￥16580.04   人民币：  

16 ￥180003.82  人民币：  

17 ￥878000.40  人民币：  

18 ￥705308.46  人民币：  

19 ￥270003.79  人民币：  

20 ￥348060.30  人民币：  

21 ￥705302.40  人民币：  

（三）票据出票日期大写书写练习  

1.4  
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2015 年 01 月 05 日  日期大写：  

2015 年 02 月 13 日  日期大写：  

2015 年 03 月 07 日  日期大写：  

2015 年 04 月 10 日  日期大写：  

2015 年 05 月 18 日  日期大写：  

2015 年 11 月 20 日  日期大写：  

2015 年 12 月 31 日  日期大写：  



 

008 

 

1  

2  

3  

（一）原始凭证的基本内容  

 

1  

2  

3

 

4

 

5  

6  

7  

 

（二）原始凭证的填制要求  

1  

2  
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（三）常见原始凭证介绍  

1.  

1  

 

2  

2.1  

3  

 

 

 

15  

 

 

http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=31888&ss_c=ssc.citiao.link
http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=500155&ss_c=ssc.citiao.link
http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=401842&ss_c=ssc.citiao.link
http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=57883378&ss_c=ssc.citiao.link
http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=456188&ss_c=ssc.citiao.link
http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=746990&ss_c=ssc.citiao.link
http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=747022&ss_c=ssc.citiao.link
http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=747022&ss_c=ssc.citiao.link
http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=7648581&ss_c=ssc.citiao.link
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发  票  联  

                           开票日期：2015 年 12 月 02 日               No. 00860790 

购货单位  

名   称  HWD 食品厂  纳税人登记号  612724010758634 

电话、地址  陕西省榆林市柳营路 7 号 开户银行及账号  
中国建设银行人民路支行

20063612 

商品或劳

务名称  

计量

单位  
数量  单   价  

金   额  税

率  

% 

税   额  

千  百  十  万  千  百  十  元  角  分  百  十  万  千  百  十  元  角  分  

E-1 型风机  台  5 1300    ￥  6 5 0 0 0 0 17   ￥  1 1 0 5 0 0 

                        

                        

合   计        ￥  6 5 0 0 0 0    ￥  1 1 0 5 0 0 

价税合计（大写）×仟×佰×拾×万柒仟陆佰零伍元整                         ￥7605.00 

销货单位  

名称  BH 机械厂  纳税人登记号  140107719850987 

电话、地址  太原市解放路 28 号  开户银行及账号  
中国工商银行三分行

20100354 

收款人：张红             复核：           开票人：张俊            销货单位：  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

011 

 

2.  

1  

2.2  

发 票 联 

客户名称：榆林市 SY 小学        2015 年 12 月 03 日       No. 111000520098 

编   号  商品名称  规   格  单   位  数   量  单   价  
金   额  

万  千  百  十  元  角  分  

001 无尘粉笔   盒  1000 0.7  ￥  7 0 0 0 0 

005 木板擦   个  50 0.5   ￥  2 5 0 0 

             

             

小写金额合计   ￥  7 2 5 0 0 

合计金额（大写）  柒佰贰拾伍元整  

单位盖章                             开票人：  张明                   收款人：李强  

2  

 

 

 

ⓧ
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3.  

1  

2.3

 

现金   账户                        2015 年 12 月 03 日                     No. 0024376 

交款部门  张永红  

摘   要  投资款  

人民币（大写）  叁拾万元整  
百  十  万  千  百  十  元  角  分  

￥  3 0 0 0 0 0 0 0 

主管：张峰        会计：马洪         出纳：陈静         制票：马玲         复核：张峰  

2  
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4.    

1  

2.4

 

  

  

 10

 

 

5% 1000

2%  

 

 

  

 

 

中国建设银行转账支票存根  

支票号码 009875462 

附加信息                

出票日期 2015 年 11 月 28 日 

本

支

票

付

款

期

限

十

天  

                陕   支票号码 VI009875462 

出票日期：贰零壹伍年壹拾壹月贰拾捌日  付款行名称：中国建设银行人民路支行  

收款人：榆林油脂厂                    出票人账号：20063612 

人民币  亿  千  百  十  万  千  百  十  元  角  分  

（大写）壹仟叁佰伍拾陆元整      ￥  1 3 5 6 0 0 

收款人：榆林油脂厂  
用途：购货                                科目（借）              

上列款项请从                              对方科目（贷）           

我账户内支付  

出票人签章                       复核               记账  

金额：￥1356.00 

用途：     购货  

单位主管：      会计：  

2  
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5.  

1  

 

 

 

  

  

 6  
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 2.6
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出票日期  贰零壹伍年壹拾贰月壹拾日     汇票编号：6107240156983 

 

付
款
人 

全称  HMT 超市  

收
款
人 

全称  HWD 食品厂  

此
联
收
款
人
开
户
银
行
随
结
算
凭
证
寄
付
款
人 

开
户
银
行
作
为
传
票
附
件 

账号  20847364 账号  20063612 

开户银行  中国建设银行人民路支行  开户银行  中国建设银行人民路支行  

汇票金额  
人民币（大写）伍拾柒万肆仟捌佰伍拾

柒元整  

千  百  十  万  千  百  十  元  角  分  

 ￥  5 7 4 8 5 7 0 0 

汇票到期日  贰零壹陆年零叁月壹拾日  付
款
行 

行号  07135 

交易合同   地址  人民路 28 号  

本汇票已经本单位承兑，到期日无条件支付票款  

 

 

 

 

承兑日期 2015 年 12 月 10 日  

本汇票请予以承兑，到期日付款  

 

 

 

出票人签章  

 

出票日期   贰零壹伍年壹拾贰月壹拾日          汇票编号：6127240176534 

出票人全称  HMT 超市  

收
款
人 

全称  HWD 食品厂  

出票人账号  20847364 账号  20063612 

付款人全称  HMT 超市  行号  07135 开户银行  中国建设银行人民路支行  行号  07135 

汇票金额  人民币（大写）伍拾柒万肆仟捌佰伍拾柒元整  

千  百  十  万  千  百  十  元  角  分  

 ￥  5 7 4 8 5 7 0 0 

汇票到期日（大写）  贰零壹陆年零叁月壹拾日  付
款
行 

行号  中国建设银行人民路支行  

承兑协议编号   地址  人民路 28 号  

本汇票请你行承兑，到期无条件支付  

 

 

 

 

 

 

本汇票请予以承兑，到期由本行付款  

 

 

承兑行签章  

 

 

日期 2015 年 12 月 10 日  

 

 

 

 

 

 

复核        记账  

2  
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00 0  

  

 

 

 

 

 

 

 

6.  

 

2.7  

 

2015 年 12 月 08 日  

收
款
人 

全称  HWD 食品厂  
付
款
人 

全称  XJY 连锁超市  

账号  20063612 账号  20187635 

开户行  中国建设银行人民路支行  开户行  中国建设银行迎宾路支行  

金
额 

人民币（大写）叁仟伍佰元整  
亿  千  百  十  万  千  百  十  元  角  分  

    ￥  3 5 0 0 0 0 

票据种类  转账  张数  1  

http://baike.baidu.com/view/138920.htm

