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模块一  工作开展与交接 

 

今天是小志在公司信号维护员岗位实习期满后的第一天独立值班，班前会议中，夜班人员交接完

工作，工长布置了今天的工作任务、相关安全措施、工作中的注意事项。小志如何保质保量地完成今

天的工作及处理一些临时性的事务，可以通过学习本模块得到解决。 

 

（1）掌握安全相关文件，如《安全生产管理制度》《消防管理制度》《设备维修安全规则》《劳动

安全卫生管理制度》等。 

（2）掌握信号相关文本，如《信号维修规则》《信号维修规程》《通号终端管理办法》等。 

（3）熟悉信号设备故障应急处理流程。 

（4）熟悉信号专业各种备品备件、工器具、物资、仪器仪表的名称及用途。 

（5）熟悉工作日志、物质台账、安全台账、故障台账等各类台账及表格的数量、格式、规范填写

的标准。 

（6）熟悉《施工管理规定》《行车组织规则》相关章节。 

（7）熟悉施工调令管理系统。 

 

（1）能独立完成当班工作情况、设备运行状况、工器具材料使用情况、工区卫生情况的交接，无

漏项。 

（2）能独立进行各类台账填写，包括安全会议、安全检查、三级安全教育、特种作业登记、劳防

用品登记、防火巡查记录、工作日志、外单位作业配合登记表、故障记录本、日常受理本、故障响应

登记表格、工器具与仪表借用登记表等内容，无漏项。 

（3）能独立进行佩戴和使用劳动防护用品、作业前安全预想等作业安全、现场作业防护工作。 

（4）能独立填写施工计划、填写申报施工计划等内容。 

（5）作业前，能独立联系行调、站务登记要点，能独立进行标准化检修作业，作业中能按照检修

工艺卡、检修记录本标准进行设备检修，作业后，能做到“三清”，按要求完成销点。 

   

 相关知识 
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（一）安全生产管理组织 
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（二）安全生产责任制 
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（三）生产安全事故责任追究制度 
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（四）安全例会制度 
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（五）安全教育制度 
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（六）安全生产检查 
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（七）安全奖惩 
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 任务评价 

 

     

对工作交接中安全须知的掌握程度     

对工作规范的掌握程度      
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学习中存在的问题或感悟  

   

 相关知识 
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 任务实施 

 

（一）安全生产检查台账示例 

1.  

1 /  

2 1 1 / 2  

2.  

1-5  



参考文献 011 

 

 

 

 

（二）防火巡查记录示例 
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