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模块一  工作交接  

案例导学 

小明是一名在校电客车维修员订单班学生，他来到天童庄或贵平益车辆段实习，发现早上 9 点和

下午 5 点召开生产交班会，爱学习的小明想，交班会应该说些什么呢？有什么要求呢？交接的记录怎

么查询呢？ 

以上问题可以通过学习本模块内容得到解决。 

学习目标 

（1）规范着装及仪容仪表。 

（2）掌握系统内的交接班日志、台账的填写。 

（3）熟悉 6S 标准相关要求。 

（4）熟悉当日时刻表、列车上线情况。 

（5）明确作业车辆及其修程，做好作业列车遗留故障的跟踪处理。 

（6）掌握其他重要事项、文件、技术通知单等的交接工作。 

技能目标 

（1）能独立传达领导指示。 

（2）能独立了解检修任务。 

（3）汇报本班出勤情况。 

（4）汇报计划修完成情况。 



004 电客车维修员 
DIANKECHE WEIXIUYUAN

 

 

（5）汇报 DCC 配合完成情况。 

（6）汇报故障处理情况。 

（7）汇报检修需求及其他情况。 

  任务一  交接会议 

 相关知识 

工班长或者安全员每天按时参加本中心早、晚交班会，在会上向中心汇报本班的生产完成情况及

当班生产计划，并接收领导的指示要求。 

 

 任务实施 

一、早班会 

根据部门制度要求，在工作日早上 9：00 召开早班会，各工班长（安全员）、工程师、检修调度

员参加会议，会议由当值检修调度主持。各工班长主要汇报内容如下： 

（1）汇报本班人员出勤情况。 

（2）晚班轮值班汇报晚班检修完成情况。 

（3）晚班轮值班汇报晚班故障处理情况。 

（4）晚班轮值班汇报 DCC 配合完成情况。 

（5）晚班轮值班汇报其他事项。 

（6）白班轮值班和月修班汇报本班检修计划。 
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（7）记录中心领导、专业工程师指示要求。 

二、晚班会 

根据部门制度要求，在工作日下午 5：00 召开晚班会，各工班长（安全员）、工程师、检修调度

员参加会议，会议由当值检修调度主持。各工班长主要汇报内容如下： 

（1）汇报本班人员出勤情况； 

（2）白班轮值班汇报白班检修完成情况； 

（3）白班轮值班汇报白班故障处理情况； 

（4）白班轮值班汇报 DCC 配合完成情况； 

（5）白班轮值班汇报其他事项； 

（6）月修班汇报本班检修完成情况； 

（7）月修班汇报本班 DCC 配合完成情况； 

（8）月修班汇报本班故障处理情况； 

（9）月修班汇报其他事项； 

（10）记录中心领导、专业工程师指示要求。 

 任务评价 

根据以上学习内容，评价自己对本任务内容的掌握程度，在下表相应空格里打“√”。 

评价内容 差 合格 良好 优秀 

汇报本班出勤情况      

汇报计划修完成情况      

汇报 DCC 配合完成情况      

汇报检修故障处理情况      

汇报检修需求及其他情况      
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学习中存在的问题或感悟   

 

  任务二  工作状态交接 

 相关知识 

工作状态交接是指检修中心轮值班组在早晚上下班时进行工作交接，确保工作顺利开展。 

 任务实施 

检修中心轮值班进行交接，主要有以下内容： 

一、公共工器具交接 

轮值班的公共工器具（图1-1）主要为劳保用品，主要有安全帽、绝缘手套、绝缘靴、安全带等。

交接时确认数量齐全，状态良好。 
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图 1-1  公共工器具 

二、了解正线电客车运营状态及故障处理情况 

根据电客车故障总表（表 1-1），了解正线电客车运营状态及故障处理情况，必要时向轮值工程师询问。 

表 1-1  电客车故障总表 

序号  日期  
接报

时间  
报告人  故障单号  

故障  

状态  
车号  

故障发

生时机  
故障描述  

406 7 月 5 日 8:58 行调  2016070501 已完成  02019 正丝  020194 车在路林站报空调机组 1 冷凝风机 1 故障 

407 7 月 5 日 23:00 郑冠灵  2016070502 已完成  02019 日检  020196 车左侧远光灯不亮  

408 7 月 6 日 7:00 金剑灿 2016070601 已完成  02011 正线  020111 车空调机组 1 送风温度传感器 2 故障  

409 7 月 6 日 15:00 何旋  5016070602 已完成  02009 双周检  020095 车 1 位端空气净化器灯不亮  

410 7 月 6 日 11:40 周琳娜  2016070603 已完成  02013 三月检  020136 车设备柜感温感烟探头损坏  

411 7 月 7 日 7:51 行调  2016070701 未完成  02001 正线  
02001 车在客运中心至丽园南路上行区间报全自

动广播失效、人工广播无效（设调处已关闭）  

三、了解电客车整改开展情况 

根据 DCC 普查台账登记表（表 1-2）及 DCC 安排，确认当班进行的列车整改项项目。 

表 1-2  普查台账登记表 
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DCC 台账普查  

序号 项目  负责人  下单时间 项目编号 完成时间 备注  02001 02002 02003 02004 02005 

1 电客车外部照明灯罩板整改 竺跳跳  5.16 技 41  完成 9 列   5.17   

2 
关于 2 号线一期电客车空调

机组盖板方孔锁整改的通知 
范溢峻  6.08 技 36  完成 9 列 6.7 6.13  6.9 6.10 

3 
关于 2 号线一期接地电阻整

改的通知  
范溢峻  6.08 技 34  完成12列 6.21 6.27 7.01   

4 中央控制器核心板更换记录 竺跳跳  6.20 技 40  完成16列 6.27 6.29 7.04 07.03 7.06 

5 电客车风笛音量整改记录表 吴磊  6.20 技 39  完成 0 列      

6 
齿轮箱合箱面紧固螺栓扭

矩复检普查的通知  
吴磊  6.17 技 38  完成23列 6.21 6.16 7.01 6.24 6.20 

7 
电客车车内屏柜底部密封

性普查及整改的通知  
范轲  7.04 技 41  完成 4 列      

四、了解其他事项及领导指示 

图 1-2 所示为交接班记录本。 

 

图 1-2  交接班记录本 

 任务评价 

根据以上学习的内容，评价自己对本任务的掌握程度，在下表相应空格里打“√”。 

评价内容 差 合格 良好 优秀 

能独立了解公用工器具状态      

能独立了解正线电客车状态      
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能独立了解正在处理的电客车故障情况      

了解正在进行的电客车整改项情况      

保持公用场所干净整洁，物品完整齐全      

学习中存在的问题或感悟   

  任务三  查看工作日志 

 相关知识 

班组在当日班中，首先应确保人员到位，然后查看生产计划，合理安排好班组内员工的生产分工，

确保生产任务完成。 

 任务实施 

一、员工考勤签到 

员工到工班驻点的第一件事是到打卡机所在位置进行打卡或者考勤签到。 

注意事项： 

打卡及签到均需要本人操作，不能由他人代为打卡或签到。 

二、查看当日工作计划 

根据日检派工单（表 1-3）和周生产计划（图 1-3）确定当日检修任务。 

表 1-3  电客车日检派工单 

电客车日检作业派/完工单  

编号：NG.R-CL-JX2-026                                                         2016 年 07 月 07 日  
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序号  车号  停放股道  检修安排  车辆状态  备注  

1 02001 15 A 日检    

2 02005 15 A 日检    

3 02006 9 A 日检    

4 02008 8 A 日检    

5 02009 10A 日检    

6 02010 24 A 日检    

7 02011 25 A 日检    

8 02012 22 A 日检    

9 02013 13A 日检    

10 02017 23A 日检    

11 02019 14 A 日检    

12 02020 12A 日检    

13 02004 7 A 功能    

14 02018 16 A 功能    

15      
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